盐市档〔2014〕13 号

关于报送2014年度档案专业中级技术资格评 审 材 料 的 通 知
各县（市、区）档案局、市直各有关单位：  

    根据市人力资源和社会保障局《关于做好2014年全市专业技术资格申报评审工作的通知》（盐人社职[2014]16号）要求，2014年度全市档案专业中级技术资格申报工作于7月开始。现就做好申报工作通知如下：

    一、报送内容

    个人申报材料主要包括：

    1、《专业技术资格评审申报表》（一式3份）；

    2、个人业务总结。重点是任助理馆员以来的业务总结，一般在3000字以内；

    3、近四年专业技术人员年度考核登记表复印件；

    4、职称资格证书及聘书、全日制教育、在职教育学历证书、学位证书、获奖证书、继续教育证明材料、有效的职称外语（古汉语）考试合格证及信息化素质培训（职称计算机应用能力）考核合格证；

    5、破格申报者，请按破格条件逐项准备材料，并有单位出具的同意破格申报的推荐意见；

    6、业绩成果、代表作品及论文。

    二、申报条件

    申报档案专业中级职称按照《江苏省档案专业研究馆员、副研究馆员、馆员资格条件》（苏职称[2009]26号）执行。

    三、关于职称外语、计算机和继续教育问题

    （一）关于职称外语（古汉语）要求：

    按照省人事厅《关于调整完善我省职称外语政策等有关问题的通知》（苏人通[2007]26号）精神执行。

    （二）关于职称计算机要求：

    1、江苏省专业技术人员信息化素质培训（职称计算机应用能力）考核合格证在申报评审专业技术资格时长期有效；

    2、计算机专业专科以上学历或参加全国计算机软件专业技术资格（水平）考试成绩合格人员可免试职称计算机；

    （三）关于继续教育要求：

    专业技术人员在任现职期间进行继续教育的情况作为申报晋升专业技术资格与聘任专业技术职务的必备条件之一。申报中级职称人员，必须完成每年累计不得少于72个学时的继续教育，其中接受公需科目继续教育培训不少于总学时的三分之一。申报专业技术资格人员的继续教育证书，须经市、县（市、区）职称办审核验证。
    四、几点要求

    1、各县（市、区）、市直有关单位在审核材料时，要认真负责，严格把关，确保质量；

    2、实行评前公示；

    3、申报2014年档案专业中级技术资格的市直人员，由市各相关单位报市档案局；
    4、申报2014年档案专业中级技术资格的各县（市、区）人员，由各县（市、区）职称办、档案局初审推荐并统一送盐城市职称办（同时提供申报人员信息的电子表格）；

    5、报送材料：2014年7月10日前；
    6、报送材料的要求

    ①报送的评审材料要真实、完整、一致，不得漏项，需加盖印章的栏目必须加盖印章。推荐单位要加强对申报材料的审查核实，所有以复印件形式上报的材料须由所在单位审核加盖印章后，经市或有关县（市、区）职称办验证；

    ②报送的评审材料须分“资格证明材料”（学历证书、现任专业技术资格证书或聘任证书、从事档案专业工作年限证明、单位公示情况说明、外语（古汉语）合格证、信息化素质培训（职称计算机应用能力）考核合格证或免试证明和继续教育证明材料等）和“业绩成果材料”（业务工作总结、业绩成果证明材料、著作、论文、专业技术报告、考核考绩登记表等）两部分，按顺序装订成册（《专业技术资格评审申报表》不装订，另放）。将整理好的材料装进材料袋（盒），并贴上《申报档案专业资格材料目录》。
    五、各有关单位组织人事部门要严把申报关，杜绝弄虚作假，一经发现取消申报人参评资格，并向市职称办反映。
六、说明

    其他未尽事宜请按照盐人社职[2014]16号文件要求执行。

    市档案局联系电话：88119059；联系人：彭光照。

                            盐城市档案局

                           2014年5月20日
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