附件1：

盐城市社会主义新农村建设

工作文件材料归档范围和保管期限表

1、社会主义新农村建设规划、中心镇、特色镇建设规划，村庄规划。

1.1上级机关制定的关于镇村规划编制的工作方案、布局规划技术要点等文件材料。

1.1.1重要的                                   30年

1.1.2一般的                                   10年

1.2本级召开的规划编制工作验收会材料           30年

1.3本级召开的镇村布局规划专家座谈会材料       30年

1.4镇村建设工作汇报                           永久

1.5农村社区规划情况专题调研方案               30年

1.6镇、村布局规划方案、论证表、编制说明等     永久

1.7中心镇、特色镇总体规划                     永久

1.8行政村总体规划                             永久

1.9农民集中居住区、一条街等详细规划           永久

1.10行政村整治实施细则、考核验收办法          30年

2、人居环境整治、环境整治、生态建设

2.1人居环境整治

2.1.1上级机关制定的关于人居环境整治方面的政策性文件材料

2.1.1.1重要的                                  30年

2.1.1.2一般的                                  10年

2.1.2镇、村环境规划及国家、省、市级评审意见    永久

2.1.3环境优美乡镇创建材料及评审意见            30年

2.1.4生态村建设考核验收材料及评审意见          30年

2.2环境整治

2.2.1上级机关制定的关于环境整治方面的政策性文件

2.2.1.1重要的                                  30年

2.2.1.2一般的                                  10年

2.2.2农村环境整治规划                          永久

2.2.3镇、村企业创建“省环境友好企业称号”的验收材料及批复                                         永久

2.2.4镇、村企业“清洁生产”争创活动审核材料    30年

2.2.5建设项目中环境保护的验收材料、批复        永久

2.2.6行政处罚决定书                            30年

2.3生态建设

2.3.1上级机关制定的关于生态建设的文件材料

2.3.1.1重要的                                  30年

2.3.1.2一般的                                  10年

2.3.2生态建设发展规划                          永久

2.3.3生态建设的申报、验收材料                  永久

2.3.4绿化、白色污染整治、废旧物再生产等方面的宣传材料                                             10年

3、农村改水、改电、改厕、清洁能源

3.1农户调查表、到户卡                         30年

3.2立项批复、请示、施工合同、验收报告等       永久

4、农田水利、土壤改良

4.1农田水利

4.1.1上级机关制定的关于农田水利建设方面的文件材料

4.1.1.1重要的                                30年

4.1.1.2一般的                                10年

4.1.2农田改造规划、方案                      永久

4.1.3河道疏浚工程、河塘整治方面的工作计划、汇报、总结                                            永久

4.1.4相关数字统计表、年报                    永久

4.2土壤改良

4.2.1中、低产田改良面积调查表                 30年

4.2.2施肥结构调查表                           30年

4.2.3耕地修复与改良计划、总结                 永久

4.2.4耕地修复与改良的经验介绍、办法           30年

5、促进农民增收减负

5.1良种补贴

5.1.1上级机关关于良种补贴项目实施办法、意见等文件材料

5.1.1.1重要的                                  30年

5.1.1.2一般的                                  10年

5.1.2良种补贴项目实施指标明细表                30年

5.1.3良种补贴项目宣传提纲                      10年

5.1.4良种补贴项目、供种补贴基本台帐            永久

5.2粮食直补

5.2.1上级机关制定的关于粮食直补的文件材料

5.2.1.1重要的                                  30年

5.2.1.2一般的                                  10年

5.2.2直补项目汇总表、明细表                    永久

5.3农资增支综合补贴

5.3.1上级机关制定的关于农资增支综合补贴的文件材料

5.3.1.1重要的                                  30年

5.3.1.2一般的                                  10年

5.3.2农资增支综合补贴面积汇总表、明细表

                                               永久

5.4农业减免税

5.4.1上级机关制定的关于农业税减免的文件材料

5.4.1.1重要的                                  永久

5.4.1.2一般的                                  10年

5.4.2农业税减免统计表、明细表                  永久

5.5一村一品（种）材料                          30年

6、农村流通体制建设

6.1农村市场工程

6.1.1上级机关制定的关于开发农村市场的文件材料

6.1.1.1重要的                                  30年

6.1.1.2一般的                                  10年

6.1.2市场登记材料                              30年

6.1.3市场开业材料                              10年

6.1.4市场从业人员名册                          10年

6.1.5市场经营情况统计表

6.1.5.1年度统计表                              永久

6.1.5.2月度、季度统计表                        10年

6.2农村经济合作组织

6.2.1上级机关制定的关于农村经济合作组织建设的文件材料

6.2.1.1重要的                                  30年

6.2.1.2一般的                                  10年

6.2.2镇、村、组经济合作组织章程                永久

6.2.3镇、村、组经济合作组织成立的文件材料      30年

6.2.4镇、村、组经济合作组织的统计报表

6.2.4.1年度报表                                永久

6.2.4.2月度、季度报表                          10年

6.3农村经济人队伍

6.3.1上级机关制定的农村经济人队伍建设的文件材料

6.3.1.1重要的                                 30年

6.3.1.2一般的                                 10年

6.3.2农村经济人名册                           30年

6.3.3农村经济人队伍培训材料                   10年

6.4连锁便民店建设

6.4.1上级机关制定的关于农民放心店、农资放心店的文件材料

6.4.1.1重要的                                 30年

6.4.1.2一般的                                 10年

6.4.2连锁便民店规划                           30年

6.4.3连锁便民店设立材料                       30年

6.4.4连锁便民开业的材料                       10年

6.4.5连锁便民店统计表                         30年

7、农村劳动力培训、转移、农民工权益

7.1农村劳动力培训

7.1.1上级机关制定的关于农村劳动力实用技术及专业技能培训的文件材料

7.1.1.1重要的                                 30年

7.1.1.2一般的                                 10年

7.1.2举办培训班的计划、课程安排、教材等材料   10年

7.1.3培训班名册                               30年

7.2农村劳动力转移

7.2.1上级机关制定的关于农村劳动力转移工作的文件材料

7.2.1.1重要的                                 30年

7.2.1.2一般的                                 10年

7.2.2农村劳动力名册                           30年

7.2.3外地劳动力需求信息表                     10年

7.2.4农村劳动力外出务工情况登记材料           30年

7.2.5农村劳动力外出务工情况分析               30年

7.2.6农村劳动力外出务工情况统计表             30年

7.3维护务工农民权益

7.3.1上级机关制定的关于维护务工农民权益的文件材料

7.3.1.1重要的                                 30年

7.3.1.2一般的                                 10年

7.3.2务工农民的有关证明材料                   10年

7.3.3帮助农民工维护合法权益的有关材料

7.3.3.1重要的                                 永久

7.3.3.2一般的                                 10年

8、农村保障

8.1农村养老保险

8.1.1上级机关制定的关于农村养老保险的文件材料

8.1.1.1重要的                                 30年

8.1.1.2一般的                                  10年

8.1.2参加农村养老保险人员情况一览表            30年

8.1.3领取养老保险金人员的材料                  30年

8.2最低生活保障

8.2.1上级机关制定的关于最低生活保障的文件材料

8.2.1.1重要的                                  30年

8.2.1.2一般的                                  10年

8.2.2农民人均收入情况统计表                    永久

8.2.3贫困人口情况统计表                        永久

8.2.4农民最低生活保障申请审批材料              30年

8.2.5贫困农户、最低生活保障人员台账            30年

8.2.6应享受最低生活保障人员情况公示材料        10年

8.2.7享受最低生活保障人员名册                  30年

8.3社会救助

8.3.1社会各界捐赠款、物的登记材料              30年

8.3.2社会所捐款、物的发放明细材料              30年

9、农村医疗卫生

9.1新型合作医疗

9.1.1上级机关制定的关于新型合作医疗的文件材料

9.1.1.1重要的                                  30年

9.1.1.2一般的                                  10年

9.1.2参加新型合作医疗人员名册                  30年

9.1.3农民自筹资金花名册                        30年

9.1.4村卫生室建设的材料                        30年

9.2农村医疗保险

9.2.1上级机关制定的关于农村医疗保险文件材料

9.2.1.1重要的                                  30年

9.2.1.2一般的                                  10年

9.2.2参加医疗保险人员花名册                    30年

9.2.3疾病治疗费用报销情况统计表                30年

10、农村义务教育、农民工子女入学

10.1上级机关制定的关于农村义务教育、农民工子女入学的文件材料

10.1.1重要的                                   30年

10.1.2一般的                                   10年

10.2农村义务教育

10.2.1农村学龄儿童、少年花名册                 10年

10.2.2农村学龄儿童、少年入学情况               10年

10.2.3农村九年义务教育统计资料                 30年

10.3农民工子女入学

10.3.1外出务工农民学龄子女入学情况的有关材料   10年

11、乡村道路建设

11.1上级机关制定的关于乡村道路建设的文件材料

11.1.1重要的                                   30年

11.1.2一般的                                   10年

11.2乡村道路建设规划、计划、方案、批复、资金筹措方案、征地、取土的文件材料                           永久

11.3乡村道路建设报告、请示、村民集资名册、劳务等方面的材料                                         30年

11.4乡村道路建设方案、施工图设计、工程招投标、资金筹措、质量检查、竣工验收、竣工决算、工程审计方面的材料 

                                               永久

11.5乡村道路建设施工组织、准备、阶段验收、土方验收、计量支付方面的材料                             30年

11.6路段养护、职责划分、路政管理材料           30年

11.7养护制度落实、养护考核评比、养护人员名册、日志

                                               10年

12、扶贫开发

12.1上级机关制定的关于扶贫开发的文件材料

12.1.1重要的                                   30年

12.1.2一般的                                   10年

12.2扶贫开发年度计划、总结、长期规划、方案、上级批复

永久

12.3扶贫开发的请示、报告、领导小组成员名单、组织网络、会议材料、典型材料                              30年

12.4一般性材料                                 10年

12.5扶贫开发项目报批、专项汇报、验收论证材料、年度统计表、进度表、汇总表                           永久

12.6扶贫开发项目报批其他方面的材料            30年

13、征地、土地流转

13.1村民宅基地

13.1.1个人建房用地报批表、个人建房审批办文单、身份证、户口薄复印件、异地建房者需原宅基地处置合同及土地使用证等                                           永久

13.1.2拆迁安置者花名册、户数、面积及拆除原因材料

永久

13.1.3上级主管部门审批的文件或证件             永久

13.1.4其他应归档的档案                         30年

13.2土地流转

13.2.1出让土地使用权的报告、批复及有关文件、土地权原证件                                           永久

13.2.2地块出让红线图、规划设计要点、地块估价报告、地面建筑物评估材料                               永久

13.2.3农民补偿款的材料、村民代表会讨论材料     30年

13.2.4其他流转出让应归档的材料                 30年

14、繁荣农村文化、倡导文明新风

14.1上级机关制定的关于繁荣农村文化、倡导文明新风的文件材料

14.1.1重要的                                   30年

14.1.2一般的                                   10年

14.2乡镇村文化事业发展规划、计划、总结         永久

14.3文化事业组织网络、业余艺术团队(协会) 、文化户材料                                             30年

14.4阵地活动项目、宣传橱窗(栏) 、图书室、文化室材料、全民健身点、业余文艺创作、体育活动的材料       30年

14.5民间文化遗产保护、文物保护方面的材料       永久

14.6乡村文化活动其他方面的材料                 10年

15、乡、镇、村知名人物

15.1国家、省、市、县劳动模范的简历、事迹、照片等材料

永久

15.2在外地、国外的本籍专家、学者、艺术家、文学家、作家等名册、简历、照片、代表作等材料              永久

15.3旅居海外的华侨、在港、澳、台的本籍人士的材料

永久

15.4民间艺人、名册、简历、照片、代表作等材料

永久

16、村务公开、民主监督

16.1材委会选举

16.1.1上级机关制定的关于村委会选举的文件材料

16.1.1.1重要的                                 30年

16.1.1.2一般的                                 10年

16.1.2村委会选举结果的批复                     永久

16.1.3选民登记名册、初步候选人、确定正式候选人材料、选举宣传材料、选票、委托投票证和选举结果报告单

30年

16.1.4村民委员会成员、下属各委员会成员、材民小组长、村民代表名册                                   30年

16.1.5村民委员会选举情况报告单、选举工作总结   永久

16.1.6其他有关选举方面材料                    10年

16.2村务公开

16.2.1上级机关制定的关于村务公开的文件材料

16.2.1.1重要的                                30年

16.2.1.2一般的                                10年

16.2.2财务公开材料、财务计划、各项收入、各项支出、财产和债权债务材料                               永久

16.2.3享受误工补贴的人数及补贴标准             10年

16.2.4婚姻和计划生育公开材料、年内办理结婚登记人员名单、非法婚姻人员名单及处罚材料                 30年

16.2.5年度人口计划、按政策生育人员名单、生育证发放的材料                                           永久

16.2.6计划外怀孕、生育、超生子女的材料         30年

16.2.7土地征用及宅基地使用公开材料             30年

16.2.8农民负担情况公开材料、水电费用收缴公开材料、救灾救济物发放公开材料                           30年

16.2.9集体经济项目承包、经营情况公开材料       30年

16.2.10村干部工作责任目标公开材料、材民代表会议认为需要公开的其他材料                             30年

16.3民主监督

16.3.1上级机关制定的关于民主监督的文件材料

16.3.1.1重要的                                 30年

16.3.1.2一般的                                 10年

16.3.2民主监督、民主管理、民主决策过程形成的材料

30年

16.3.3民主理财、理财小组成员名单、理财过程形成的材料、理财小组向村民会议或村民代表会议报告材料、对离任村干部财务审查材料                                 30年

16.3.4民主评议村干部、村民委员会述职材料、对村干部测评材料、向村民公布的评议结果                    30年

17、村级农民服务中心

17.1村级农民服务中心规划、计划、总结、方案     永久

17.2服务中心、各服务机构成员名单、自愿者名册、开展服务项目的登记簿                                 30年

17.3有关宣传材料                               10年

17.4生产资料为民服务、生活资料为民服务、文体室为民服务、医务室为民服务、休闲中心为民服务形成的材料

10年

17.5庄稼医院提供农业科技知识咨询服务材料;开展农机具或家用电器维修服务材料                         10年

18、休闲观光农业、乡村旅游

18.1上级机关制定的关于休闲观光农业、乡村旅游的文件材料

18.1.1重要的                                   30年

18.1.2一般的                                   10年

18.2休闲观光农业、乡村旅游的方案、规划、计划、请示、报告、批复                                      永久

18.3休闲观光农业开发、建设方面的材料            永久

18.4乡村旅游开发、建设方面的材料               30年

18.5休闲观光农业、乡村旅游饮食、旅游产品、文化、娱乐等方面的材料                                   10年
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